
 

                                                              

Intitulé du poste Chargé de communication et de média 
Contexte et 

environnement de 

travail 

L'Université Paris Lumières (UPL) est composée de trois membres, 

l'Université de Paris 8 Vincennes−Saint-Denis, l'Université Paris Ouest 

Nanterre la Défense et le CNRS et de treize associés  : 

les Archives nationales, la Bibliothèque nationale de France, le CEDIAS-

Musée social, le Centre national d’art et de culture Georges-Pompidou, le 

Collège International de Philosophie (CIPh), le Crédit municipal de Paris, 

l’Ecole nationale supérieure Louis-Lumière (ENS LL), l’Institut National 

de l’Audiovisuel (Ina), l’Institut National Supérieur pour l’éducation des 

jeunes Handicapés et les Enseignements Adaptés (INS HEA), la Maison des 

Cultures du Monde, le Musée de l’histoire de l’immigration, le Musée du 

Quai Branly et le Pôle Sup’93 

Localisation du poste Siège de la COMUE, 57 rue des Francs Bourgeois – 75004 Paris 

Corps  Ingénieur d’étude 

 

Branche d’activité 

professionnelle 

BAP F 

Descriptif du poste Le chargé de communication met en œuvre des actions de 

communications en accord la stratégie de communication de 

l’établissement. Il contribue par ses actions à accroitre la visibilité 

l’Université Paris Lumières. 

Principales activités :  

- Réaliser des documents de communication écrits, visuels ou 

audiovisuels 

- Gérer du site l’Université Paris Lumières 
- Assurer la promotion du site, notamment par le référencement dans 

les annuaires et les moteurs de recherche 

- Mettre en place et animer un réseau de communication avec les 

établissements membres et associés 

- Développer la communication interne (diffusion de documents 

institutionnelle et gestion de la GED) 

- Proposer un plan de communication, en assurer la réalisation 

 

Compétences 

requises 

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires 

Connaissance générale de la réglementation juridique, administrative et 

financière relative aux établissements. 

Connaissance générale des grands principes du droit public et privé. 

Connaissance générale de la gestion des ressources humaines. 

Savoirs sur l'environnement professionnel 

L’organisation, du fonctionnement et des circuits de décision de la 

structure. 

Les dispositifs régional, national, européen et international de recherche et 

d’enseignement supérieur. 

Le statut des structures et des personnels des établissements publics 

d’enseignement supérieur et de recherche. 

Les réglementations comptable et fiscale applicables aux établissements 

publics. 

Les règles d’hygiène et de sécurité.  
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Chargé(e) de Mission Europe-Recherche 
 
Mission 
 
La ComUE Paris Lumières souhaite renforcer sa capacité à bénéficier de financements 
européens pour la recherche, notamment de l’European Research Council (ERC) dans le 
domaine des SHS. 
Dans ce cadre, le(a) Chargé(e) de Mission Europe recherche a quatre missions principales : 
 

1. Assurer une veille scientifique et technique sur les programmes européens et 
particulièrement les programmes concernant les SHS (H2020, FEDER, FSE, 
programmes bi-latéraux) ; 

2. Identifier des équipes de chercheurs au sein des universités et des établissements 
associés qui pourraient coopérer dans le cadre d’un appel à projet européen, dont 
l’ERC en lien avec les orientations et domaines de ces appels à projet 

3. Promouvoir et assister ces équipes dans le dépôt des projets dans le domaine des SHS 
4. Accompagner et assurer le suivi d’instruction des dossiers de financement auprès des 

services instructeurs et financeurs 
 
A terme, son action devra contribuer à améliorer la visibilité des Sciences Humaines et 
Sociales (SHS) portée par l’Université Paris Lumières auprès des instances européennes. 
 
Activités 
 
Le premier champ d’action du (de la) chargé(e) de Mission Europe est le travail avec les 
laboratoires et organismes candidats aux appels à projet « recherche » de la ComUE. 
 
Il (elle) travaille en étroite collaboration avec la chargée de mission « recherche et études 
doctorales », le président du CAC et  l’ensemble des personnels administratifs des services de 
valorisation et d’aide au montage des projets des universités Paris Nanterre et Paris 8 
Vincennes–Saint-Denis ainsi que de la délégation régionale du CNRS, pour l’Ile-de-France 
Nord-Ouest.  
 

 Veille scientifique et technique sur les programmes européens et particulièrement les 
programmes concernant les SHS (H2020, FEDER, programmes bi-latéraux) ; 

 Etude des dossiers d’appel d’offre recherche de la ComUE dans l’objectif de les 
développer dans le cadre de financements européens ; 

 Travail avec les porteurs de dossiers potentiellement éligibles aux financements 
européens pour concrétiser cette orientation ; 

 Prospection auprès des laboratoires et des partenaires potentiels en Europe ; 

 Participation à des réseaux professionnels européens ; 

 Rédaction et diffusion des documents utiles à la communauté scientifique d’UPL sur 
les appels à projets européens ; 

 Organisation, en collaboration avec les services de Paris Nanterre, Paris 8 et de la 
délégation régionale du CNRS, de séminaires, ateliers et de réunions d’information 
périodiques sur les projets européens et les activités de la Commission européenne 
en matière de valorisation et recherche ; 



 Réalisation, en collaboration avec les services de Paris Nanterre, Paris 8 et de la 
délégation régionale du CNRS, d’actions de formation pour les personnels des unités ; 

 Préparation et présentation annuelle aux DGS et présidences d’un compte rendu 
d’activité chiffré et argumenté présentant les progrès de la ComUE en terme d’accès 
aux financements européens. 

 Travail en coordination avec le chargé de mission Europe-formation de la ComUE. 
 
Compétences 
 

 Bien connaître les dispositifs nationaux et européens de financement des 
programmes de recherche et des règles de fonctionnement de l’UE ; 

 Bien connaître l’organisation de la recherche française, de l’enseignement supérieur 
et de leurs enjeux ; 

 Connaître la recherche en SHS et ses enjeux ; 

 Connaître des outils de recherche de financement (fund-it, research connect…) 

 Savoir conduire une démarche projet ; 

 Savoir mener une négociation ; 

 Savoir animer des réunions ; 

 Maîtriser la conception et rédaction de notes d’information, d’aide à la décision et de 
documents de synthèse ; 

 Maîtriser parfaitement l’anglais, oral et écrit . 

Une connaissance de l’organisation de la recherche dans d’autres pays de l’Union 
Européenne ainsi qu’une première expérience professionnelle en relation avec le poste 
proposé seront fortement appréciées. 

 
Contexte 
 
L’université Paris Lumières occupe une place particulière dans le paysage institutionnel 
français. En effet, elle est composée de trois membres fondateurs, les universités Paris 8 
Vincennes–Saint-Denis et Paris Nanterre et le CNRS, ainsi que de dix membres associés. 
 
Le poste sera basé à temps partagé entre le siège de la COMUE à Paris XIIIème et les 
établissements fondateurs. Le poste suppose des permanences hebdomadaires dans les 
universités membres. 
 
Il (elle) pourra bénéficier d’un poste de travail à temps partagé sur chacune des deux 
universités membres pour y tenir des permanences. 
 
Conditions 
• Nature du contrat : CDD d’un an renouvelable 
• Prise de fonctions : mars 2018 
• Salaire brut : de 1 836€ à 2 770 € en fonction du profil du candidat et de son expérience. 

Les candidatures sont à envoyer par courriel aux adresses suivantes : 

 stephanie.salaun03@univ-paris8.fr et  pierre-louis.dilliers@u-plum.fr  

Date limite de dépôt des candidatures : mardi 31 mars 2018 


